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CAPITULO 1: INTRODUCAO

Mais que um elemento chave para a integralizag&o curricular, escrever uma monografia
€ um exercicio de grande desafio e estimulo para os alunos no final da graduacédo. Nesse
processo, é necessario seguir algumas regras de apresentacdo e redacdo do texto final.
Num primeiro momento, pode parecer que essas hormas impdem uma série de limitacdes,
contudo, na verdade, constituem indispensével instrumento para a organizacdo e expressao
do conhecimento.

Este documento foi elaborado com a finalidade de subsidiar e normatizar a elaboragéo do

Trabalho de Concluséo do Curso (TCC) de Ciéncias Econémicas da Faculdade Horizontina

— FAHOR. O trabalho de monografia devera ser feito individualmente, e seu aproveitamento

se dard, sobretudo, no transcorrer das disciplinas de Técnica de Pesquisa em Economia —

EC30, Trabalho de Conclusédo de Curso | (Monografia I) — EC35 e Trabalho de Concluséo

de Curso Il (Monografia Il) — EC40.

Dentre as caracteristicas que norteiam a efetivacdo do trabalho de conclusdo de
curso nas disciplinas citadas acima, destacam-se 0s pontos sumariamente discutidos
abaixo:

a) Em Técnicas de Pesquisa em Economia, o aluno tem a oportunidade de aprender e
praticar os aspectos metodoldgicos proprios do processo de pesquisa cientifica no
ambito das ciéncias econdmicas. Com apoio do professor responsével pela disciplina, &
composto um pré-projeto de pesquisa, marco inicial do trabalho de conclusdo de curso.
Em funcé@o da estrutura e dindmica econémica da Regido Noroeste do Rio Grande do
Sul e do objetivo geral do Curso de Ciéncias Econdmicas da FAHOR, é preferivel que o
tema e objeto de pesquisa da monografia abordem aspectos correlatos ao setor do
agronegocio.

b) Em Monografia |, sob a supervisdo do professor orientador, o aluno formalmente da
inicio & construcdo do projeto de pesquisa da monografia, apenas ensaiado durante a
disciplina de Técnicas de Pesquisa em Economia. Ao final da disciplina Monografia I, o
aluno tem por obrigacdo apresentar a versado final do projeto, contemplando clara e
precisa delimitacdo do objeto e dos objetivos da pesquisa, justificativa, consolidada
revisdo bibliogréfica, formalizacdo da metodologia proposta e fonte dos dados, além da
indicacdo de um cronograma de atividades para a disciplina Monografia II.

¢) Em Monografia Il, o aluno conclui a implementacdo do cronograma proposto no projeto
de pesquisa, valendo-se das criticas e indica¢gfes dirigidas pelo professor orientador. A
versao definitiva do trabalho deve incluir todos os aspectos efetivamente contemplados

na pesquisa, excluir aqueles planejados na verséo inicial, mas ndo desenvolvidos, e



assegurar perfeita aderéncia com os resultados apresentados na conclusdo. As ultimas
duas semanas do calendario académico da FAHOR séo destinadas a apresentacédo da

monografia perante banca de professores avaliadores.

A seguir, procede-se o estabelecimento e minuciosa descricdo das normas, tramites
legais e recomendacdes que envolvem a elaboragéo do trabalho de conclusdo do curso de
Ciéncias Econémicas da FAHOR. O documento foi estruturado em cinco capitulos a contar
desta introducdo. O capitulo 2 estabelece um roteiro detalhado das fases para a realiza¢éo
do trabalho de concluséo de curso. O capitulo 3 dispfe a respeito das linhas prioritarias de
pesquisa. No capitulo 4 sdo abordadas as principais normas e diretrizes para o processo de
orientacdo das monografias | e Il. O capitulo 5 contém as atribuicbes do coordenador do
Curso de Ciéncias Econbmicas, e o capitulo 6, e por fim, institui as normas que

regulamentam o processo avaliativo das monografias apresentadas.

CAPITULO 2: FASES PARA REALIZACAO DO TRABALHO DE CO NCLUSAO DE
CURSO — MONOGRAFIA I

2.1 O PRE-PROJETO (TPE)
Conforme brevemente antecipado, a realizacdo de um pré-projeto de pesquisa é atividade
constitutiva da disciplina Técnicas de Pesquisa em Economia — EC30. A estrutura do pré-
projeto ndo ¢é aleatéria, devendo seguir rigorosamente 0s seguintes itens:
i. Problema
ii. Tema
iii. Justificativa
iv. Objetivo
v. Métodos
vi. Bibliografia inicial
Relacionar as principais fontes bibliograficas (no minimo cinco titulos) — livros,
artigos, etc.
vii. Indicacéo de professor-orientador:
O aluno devera indicar, em carta anexada ao pré-projeto de pesquisa, de acordo

com sua preferéncia, 0 nome do professor-orientador de sua monografia.

OBSERVACOES:

a) O pré-projeto deve ter no maximo 3 (trés) paginas.




b) Ap6s a entrega do pré-projeto e carta de indicagdo do professor-orientador, o
coordenador de curso reunira os professores para definir, segundo sua linha de pesquisa, 0s

orientadores de cada trabalho.

2.2 O PROJETO DE MONOGRAFIA (MONOGRAFIA 1)
2.2.1 Estrutura

O projeto deve explicitar com clareza os contetdos descritos a seguir:
i. Capa contendo:
Nome do aluno
Titulo provisoério da monografia
Nome do professor orientador
Nome do curso de graduacéo e da faculdade
Més e ano de concluséo do projeto.
ii. Sumario do projeto
ii. Introducéo
iv. Problema de pesquisa
v. Justificativa
vi. Objetivo
vii. Revisdo de Literatura
viii. Metodologia
ix. Cronograma de trabalho
X. Bibliografia:
Utilizada para a elaboracéo do projeto

Utilizada no desenvolvimento da pesquisa

2.2.2 Etapas e normas gerais a serem cumpridas pelos alunos

i. Elaboracéo do projeto.
ii. Com orientacdo do professor, elaborar o plano de trabalho.
iii. Desenvolver o trabalho e comparecer as entrevistas com o Orientador.
iv. Entregar o trabalho concluido, de acordo com o calendario, em trés (3) vias
encadernadas.
v. Comparecer no dia, local e hora determinados para apresentar e defender a verséo

final do projeto de monografia — monografia I.

OBSERVACOES:




a) Os encontros presenciais do orientador com o aluno devem ser realizados, pelo
menos, uma vez a cada més, devendo o orientador anotar as atividades em ficha de
controle, que deverd ser data e rubricada por ele e o aluno.

b) A orientacdo é obrigatoria, motivo pelo qual ndo serdo aceitas monografias de alunos
gue ndo tenham participado dessa atividade, ou que tenham faltado a 25% das

entrevistas.

2.3 AMONOGRAFIA FINAL (MONOGRAFIA II)

2.3.1 Estrutura

A monografia Il deve conter as partes descritas a seguir:

Elementos Pré-Textuais
i. Capa (obrigatorio)
ii. Folha de Rosto (obrigatorio)
iii. Folha de Aprovacéao (obrigatorio)
iv. Dedicatoria (opcional)
v. Agradecimentos (opcional)
vi. Epigrafe (opcional)
vii. Resumo em lingua vern4cula (obrigatorio)
viii. Resumo em lingua estrangeira (opcional)
ix. Lista de ilustracbes (opcional)
X. Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
xi. Lista de simbolos (opcional)
Xii. Sumario (obrigatorio)
Elementos Textuais (obrigatorio)
i. Introducédo
ii. Desenvolvimento
Revisao bibliogréafica
Desenvolvimento do trabalho em capitulos
iii. Consideracgdes finais ou concluséo
Elementos Pds-textuais
i. Referéncias bibliograficas (obrigatdrio)
ii. Glossario (opcional)
iii. Apéndices (obrigatorio)
iv. Anexos (opcional)

OBS: Seguir as ultimas normas da ABNT

2.3.2 Etapas e normas gerais a serem cumpridas pelos alunos

i. Desenvolver o trabalho e comparecer as entrevistas com o Orientador.



ii. Entregar o trabalho concluido (antes da banca de avaliacdo), de acordo com o
calendario, em 3 (trés) vias encadernadas.

iii. Comparecer no dia, hora e local determinados para apresentar e defender a
versao final da monografia Il.

iv. Entregar ao coordenador do curso de Ciéncias Econémicas, dentro de prazo
fixado no calendario, a versdo final da monografia (apds efetuar correcdes
solicitadas pelos membros da banca), em 3 (trés) vias encadernadas, sendo uma

obrigatoriamente em brochura com capa dura, para arquivo na Biblioteca.

OBSERVACOES:

a) Os encontros presenciais do orientador com o aluno devem ser realizados, pelo

menos, uma vez a cada més, devendo o orientador anotar as atividades em ficha de
controle, que deverd ser data e rubricada por ele e o aluno.

b) A orientacéo é obrigatoria, motivo pelo qual ndo serdo aceitas monografias de alunos
gue ndo tenham participado dessa atividade, ou que tenham faltado a 25% das

entrevistas.

CAPITULO 3 — AREA DE DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO
O trabalho de conclusdo do curso de Ciéncias Econdmicas - Monografia - devera ser
norteado pelo arcabouco tedrico/analitico presente em algum dos campos de estudo das
Ciéncias Econbmicas.
Segue abaixo lista dos principais campos de pesquisa das Ciéncias Econémicas:

a) Agropecuaria

b) Desenvolvimento Econémico

c) Economia Geral

d) Economia Internacional

e) Economia das Empresas

f) Financas Publicas

g) Economia Regional e Urbana

h) Moeda e bancos

i) Organizacao industrial

j) Economia Demogréfica, recursos humanos e nutrigao.

k) Recursos naturais e meio ambiente

[) Economia do Trabalho
Conforme ja comentado na introdugdo deste documento, € preferivel que o assunto,

qualquer que seja o campo de pesquisa das Ciéncias Econdmicas onde se encontra



inserido, esteja relacionado ao agronegdcio, foco do curso de Ciéncias Econbmicas da

Faculdade Horizontina.

CAPITULO 4 — PROCESSO DE ORIENTACAO DA MONOGRAFIA | |

4.1 Etapas a serem sequidas pelo Orientador nas mon  odrafias | e |l

Vi.

Leitura critica dos trabalhos de monografia | e Il.

Agendar a entrevista inicial com os estudantes a serem orientados.

Apresentar as criticas e orientacées sobre as monografias.

Estabelecer plano de trabalho e as datas das entrevistas presenciais, que seréo
realizadas pelo menos uma vez ao més.

Encaminhar ao Coordenador do Curso de Ciéncias EconOmicas relatdrios bimensais
contendo as atividades dos orientandos (ficha de controle).

Encaminhar a coordenacdo do Curso relacdo de trabalhos concluidos sob sua

orientacdo, acompanhados de cépia fisica, média final e freqliéncia do orientando.

4.2 Normas a serem sequidas no processo de orientac ao

O processo de orientagdo aos alunos de Ciéncias Econdmicas deve seguir as seguintes

normas:

Vi.

A monografia final de conclusdo do Curso de Ciéncias Econdmicas devera ser
desenvolvida sob o acompanhamento de um professor orientador integrante do
corpo docente da Faculdade Horizontina;

Sugere-se que cada professor oriente no maximo quatro monografias, mas ficara a
critério do mesmo decidir se possui condigdes de orientar mais de quatro;

Podera o aluno, ao inscrever-se na monografia, sugerir o nome de um professor
para realizar a orientacdo, cuja designacdo dependera da aceitagdo deste e da
existéncia de vaga.

Serd indicado pelo coordenador de monografia, nos termos deste Regimento, um
professor orientador aos alunos que ndo tenham manifestado sua preferéncia, ou
gue ndo tenha sido possivel atendé-la.

A remuneracdo do professor orientador serd de acordo com o0s critérios
estabelecidos pela Instituicéo.

A substituicdo do professor orientador somente serd deferida pelo coordenador de

monografia se outro docente, expressamente, assumir essa atividade.



4.3 Atribuicdes do professor orientador:

i. Declinar da aceitagdo de alunos para orientacdo, mediante expressa comunicagéo
ao coordenador do Curso de Ciéncias Econdbmicas;

ii. Requerer ao coordenador de monografia autorizacdo para constituicdo de banca
examinadora, quando entender que a monografia de seu orientando esteja em
condicdes de ser avaliada;

iil. Organizar as bancas examinadoras de seus orientandos, informando o nome dos
demais membros que as comporao, apés discussao com a Coordenacédo do Curso.

iv. Encaminhar & coordenacdo do curso de Ciéncias Econdmicas, com 20 dias de
antecedéncia a data da defesa, a composicdo das bancas examinadoras que tenha
organizado, a fim de que sejam distribuidas em tempo hébil as copias das
monografias;

V. Integrar as bancas examinadoras de seus orientandos;

Vi. Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, as fichas
de avaliacdo das monografias e as atas das sessdes de defesa;

vii. ~ Comunicar ao coordenador do curso de Ciéncias Econ6micas eventual mudanca de

orientador;

Na indicacao de professores orientadores, devera o coordenador do curso:

I- levar em consideracdo, sempre que possivel, a area de interesse manifestada pelo
integrante do corpo docente e sua aquiescéncia em relagédo a aceitagdo do orientando;

Il — sempre que possivel, a designacdo equitativa dos orientandos em relacdo aos

integrantes do corpo docente.

OBS: A responsabilidade pela elaboracdo da monografia cabe integralmente ao
orientando, o0 que ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente,
dentro das normas definidas neste Regulamento, as atribuicbes decorrentes de sua

atividade de orientacéo.

CAPITULO 5 - FUNCOES DO COORDENADOR DO CURSO DE CIENCIAS
ECONOMICAS
Competem ao coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas as seguintes fun¢des:
i.  Auxiliar a comunicagdo entre alunos e professores no tocante a orientagao.
ii. Acompanhar o processo de orientagdo, ajudando orientadores e orientandos,
sempre que for solicitado.

iii.  Divulgar a relacéo de alunos aptos a cursar as disciplinas Monografia | e II.
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iv. ~ Convocar, sempre que nhecessario, reunides com os professores orientadores e
alunos que estejam inscritos na monografia;

v. Indicar professores orientadores para alunos remanescentes;

vi.  Manter junto a Faculdade de Ciéncias Econdmicas, arquivo atualizado contendo a
relacéo dos professores orientadores e alunos orientandos, as fichas de frequéncia e
de avaliacao;

vii.  Aprovar a grade contendo a composi¢cdo das bancas examinadoras apresentadas
pelos professores orientadores, encaminhando copia a Dire¢do e ao Colegiado do
Curso de Ciéncias Econbmicas;

viii.  Fixar prazos para a apresentacdo das monografias e datas para a reunido das
bancas examinadoras;

ix.  Encaminhar as monografias para as bancas examinadoras;

X. Manter atualizado o livro de atas das reunides das bancas examinadoras;

xi.  Providenciar o encaminhamento a Biblioteca, da cépia da monografia Il aprovada;

xii.  Apreciar eventuais pedidos de prorrogacédo de prazo para apresentacdo do relatério
parcial e primeira versdo da monografia;

Xlii. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessérias para o

efetivo cumprimento deste Regimento.

CAPITULO 6 — PROCESSO DE AVALIACAO DA MONOGRAFIA

6.1 QUANTO A HABILITACAO PARA DEFESA DA MONOGRAFIA

Somente serdo considerados habilitados para a defesa da monografia os alunos
que:
| - tiverem obtido, no minimo, 75% de frequiéncia nas entrevistas com seus respectivos
orientadores e demais atividades de orientacéo;
Il — tenham entregue, dentro da data estipulada e de acordo com as regras previstas

neste Regimento, a versao final da monografia.

O aluno que ndo atingir a freqiiéncia minima de orientacdo e demais atividades
pertinentes a monografia devera:

| — realizar atividades correspondentes aquelas que deixou de frequentar , para ser
considerado habilitado para realizacdo da defesa e ;

Il — realizar a defesa perante banca examinadora a ser constituida na forma deste

Regimento.
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6.2 AS BANCAS EXAMINADORAS

O objetivo da Banca Examinadora é permitir que os alunos demonstrem seus esforgos de

aprendizagem durante o Curso de Ciéncias Econ6micas com base no desenvolvimento de

uma

atividade do cotidiano do profissional economista: a exposi¢do organizada de idéias

pesquisadas e interpretadas.

6.2.1

Processo de Avaliacdo das Bancas

Definiu-se que o processo de avaliagdo pela Banca Examinadora deverd obedecer as

seguintes normas:

a.

A Monografia serd apresentada oralmente pelo aluno a trés professores (o professor-
orientador e dois outros professores-examinadores).

A defesa da monografia sera realizada pelo aluno em sesséo publica.

Pode integrar a banca examinadora um membro escolhido entre professores
vinculados a outras academias, que tenha interesse na area de abrangéncia da
pesquisa, ou entre profissionais de nivel superior que exercam atividades relacionadas
com o tema da monografia. Deve, ainda, ser indicado um membro suplente para
integrar a banca examinadora, encarregado de substituir qualquer um dos titulares em
caso de auséncia.

O tempo de duracdo da apresentacao pelo aluno serd de 15 a 20 minutos.

Apbs a apresentacdo do aluno, os professores integrantes da Banca deverdo elaborar
questdes de natureza formal, metodoldgica e de conteddo da Monografia e indicar

possiveis melhorias e aprimoramentos.

6.2.2Critérios de Avaliagdo das Bancas

As Monografias serdo avaliadas pelas Bancas Examinadoras com base nos seguintes

Critérios:

a.

b
c
d.
e

Envolvimento do aluno com o trabalho (critério exclusivo do professor orientador).
Criatividade/Originalidade na abordagem e na exposi¢ao.

Conteudo (grau de conhecimento do assunto e tema).

Capitulo de bases conceituais e/ou contextualizagdo no campo da Economia.
Apresentacdo da Monografia (clareza e correcdo de texto; referéncias e indicacdes
bibliogréaficas; gréaficos, tabelas; procedimentos formais de apresentacgéo; etc.).
Referéncias Bibliogréaficas (adequacao e atualizacao).

Sustentacao/Arguicao oral.
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6.2.3Nota Final

A composicao e andlise da nota final no processo de avaliagdo devera respeitar as normas

abaixo:

Vi.

Vil.

A composicao da nota final da Monografia Il ser4 o produto da média das notas de
cada componente da Banca Examinadora (esta sera o resultado da média aritmética
das notas em cada um dos itens avaliados).

Somente seré considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 6,0
(seis).

O aluno terd o prazo de 30 (trinta) dias para realizacao das retificagbes solicitadas
pela banca, e entrega da verséo final da monografia Il, apés a defesa na banca
examinadora.

A avaliacdo final, assinada por todos os membros da banca examinadora, sera
registrada no livro de atas respectivo e, caso seja aprovada a monografia, sera
consignado o resultado em cOpia a ser enviada a Biblioteca Central da Faculdade.
Serd atribuido conceito 0 (zero) a monografia, caso se verifique a existéncia de
fraude ou plagio praticado pelo orientando, sem prejuizo de outras penalidades
previstas no Regimento Geral da Faculdade Horizontina.

O aluno que ndo entregar a monografia, ou ndo se apresentar para a defesa oral,
sem motivo justificado, ou, ainda obtiver nota inferior a 6,0 (seis) na defesa, ndo
colara grau no Curso de Ciéncias Econdmicas.

No caso de reprovacdo, desde que nado ultrapassado o prazo maximo para a
conclusdo do curso, poderd o aluno apresentar nova monografia para defesa

perante banca examinadora, respeitados 0s requisitos previstos neste Regulamento.

6.2.4 Forma de Apresentacdo da Monografia & Banca

Diante do limitado tempo estabelecido para a sustentacdo oral — 15 a 20 minutos —,

sugere -se que a apresentacdo da Monografia seja realizada de forma objetiva, levando em

consideragdo que todos os membros da banca ja terdo lido a Monografia anteriormente a

sua apresentacdo. A forma de apresentacdo da monografia & banca ficar4 a critério do

professor orientador.

Cintia Maisa Bender Cesar Antoénio Mantovani

Coordenadora do Curso de Ciéncias EcondmicasdaFa  hor Vice-Diretor de Ensino Superio r da Fahor



